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TOP 6 Handlungsleitfaden zum BremAOG

A. Problem

Das Ortsgesetz zur Aufnahme von Kindern in Tageseinrichtungen und in Kindertagespflege der
Stadtgemeinde Bremen (BremAOG) wurde angepasst, um eine priorisierte Aufnahme fir Kinder
von padagogischen Fachkraften vorzusehen und so in Zeiten des Fachkraftemangels ihre Mog-
lichkeiten zur Berufsaustibung zu unterstiitzen (vgl. BremGBI. 96,713 vom 27.09.2024).

Der Handlungsleitfaden nach § 5 Abs. 5 Satz 3 BremAOG ist daher entsprechend zu aktualisie-
ren.

B. LOsung
Die aktualisierte Fassung des Handlungsleitfadens wird zur Beschlussfassung vorgelegt.

C. Alternativen
Keine

D. Finanzielle und personalwirtschaftliche Auswirkungen / Genderprifung
Durch die Aktualisierung des Handlungsleitfadens entstehen keine Kosten.

E. Beteiligung / Abstimmung
Der aktualisierte Handlungsleitfaden wird der AG § 78 gem. § 5 Abs. 5 Satz 3 BremAOG zur
Abstimmung vorgelegt. Uber das Ergebnis wird in der Sitzung am 19.12.2024 mindlich berichtet.

F. Offentlichkeitsarbeit / Veroffentlichung nach dem Informationsfreiheitsgesetz
Einer Verdffentlichung nach dem Informationsfreiheitsgesetz steht nichts entgegen.

G. Beschlussvorschlag )
Der Jugendhilfeausschuss stimmt der dargestellten Anderung des Handlungsleitfadens zu.

Anlage: Handlungsleitfaden mit Aktualisierungen



Die Senatorin fur Kinder und Bildung

Handlungsleitfaden

nach 8 5 Absatz 5 Satz 3 des Bremischen
Aufnahmeortsgesetzes Stand November 2024

A. Vorbemerkung

Dieser Handlungsleitfaden regelt Naheres zum Aufnahmeverfahren und soll — ergénzend
zum Ablaufplan, der das Verfahren insbesondere in zeitlicher Hinsicht beschreibt — die
Anwendung der Auswabhlkriterien nach § 6 BremAOG beschreiben.

Hiertber soll die Anwendbarkeit in der Praxis erleichtert werden sowie insgesamt ein
moglichst einheitliches Verstandnis und eine einheitliche Umsetzung in der Praxis erreicht
werden.

Die durch die Einfihrung des Online-Anmeldeverfahrens kiinftigen Anforderungen sind noch
nicht beruicksichtigt. Diese werden in einer spateren Uberarbeitung dieses
Handlungsleitfadens entsprechend bertcksichtigt werden.

B. Die Anwendung der Auswabhlkriterien (8§ 6 BremAOG)

1. Aufnahme von Kindern in den Krippen- und Elementarbereich sowie in
Kindertagespflege

Voraussetzung fur die Anwendung der Auswahlkriterien:

Die Auswahlkriterien werden gem. 8 5 Absatz 5 BremAOG angewendet, wenn mehr Kinder
angemeldet werden als Platze vorhanden sind oder eingerichtet werden kénnen.

D. h. der vorhandene Platzumfang ist vorab zu definieren. Fir neu entstehende Platze ist
ggaf. in Abstimmung mit den jeweils zustandigen Mitarbeiter*innen der Senatorin fur Kinder
und Bildung festzulegen, wann eine Belegung erfolgen kann.

Fur Kinder, die bereits in der Kindertageseinrichtung oder der Kindertagespflegestelle betreut
werden, bedarf es auch bei Fortsetzung der Betreuung (und unabhangig von der (zeitlichen)
Ausgestaltung des Betreuungsverhaltnisses) keiner erneuten Anmeldung fur das kommende
Kindergartenjahr im Sinne des § 5 Absatz 5 BremAOG. D. h., dass fur diese Kinder die
Betreuung fortgesetzt wird, ohne dass die Auswahlkriterien nach § 6 BremAOG Anwendung

finden (im Ablaufplan als ,Folgeanmeldung® bezeichnet). Dies gilt auch, wenn die Kinder die



Betreuungsart innerhalb der Kindertageseinrichtung wechseln (z. B. von einer Krippe in eine

Elementargruppe).

Kdnnen nicht alle bereits in der Einrichtung betreuten Kinder in die fortfihrende
Betreuungsart aufgenommen werden, sind die Auswabhlkriterien daher nicht formal
anwendbar. Es wird jedoch angeregt, dass sich die dennoch zu treffende Entscheidung an
den Auswabhlkriterien orientiert. Gemeint ist hier der Fall, wenn z. B. mehr Kinder aus der U3-
Betreuung ,herauswachsen® als in derselben Einrichtung freie Platze im U3-Bereich

vorhanden sind.

Prioritat 1: Kinder von padagogischen Fachkréften

Kinder von in Bremer Kindertageseinrichtungen oder Grol3tagespflegestellen tatigen
padagogischen Fachkraften (inkl. Kindertagespflegepersonen) sollen mit absoluter Prioritat bei
der Platzvergabe bertcksichtigt werden.

Der Vorrang greift nur, wenn alle folgenden Voraussetzungen erflllt sind:

e Mindestens ein erziehungsberechtigtes Elternteil ist in einer Kindertageseinrichtung
oder Groldtagespflege tatig.

¢ Die Kindertageseinrichtung oder Grol3tagespflegestelle befindet sich in der
Stadtgemeinde Bremen.

¢ Die Tatigkeit hat einen regelmaRigen wochentlichen Umfang von mindestens 20
Stunden.

e Es handelt sich um eine Tatigkeit im Gruppendienst, als Einrichtungsleitung, als
Fachkraft fir Sprachbildung und Sprachférderung oder als zusatzliche
Sozialpadagog:in.

Explizit nicht hierunter fallen z. B. Mitarbeitende im hauswirtschaftlichen Bereich.

o Die Téatigkeit wird tGber einen Arbeitsvertrag oder eine Arbeitgeberbescheinigung
nachgewiesen. Die Tatigkeit muss bereits begonnen sein oder zumindest 6 Wochen
nach geplantem Betreuungsbeginn (z. B. zu Beginn eines Kindergartenjahres am 01.

August) aufgenommen werden. Ein Arbeitsvertrag oder eine Arbeitgeberbescheinigung
ist auch in diesem Fall bereits bei der Anmeldung vorzulegen.

¢ Es handelt sich um eine padagogische Fachkraft oder Kindertagespflegeperson

D. h. es muss eine abgeschlossene Ausbildung aus der folgenden Liste oder eine

abgeschlossene Qualifikation zur Kindertagespflegeperson (mit gultiger Pflegeerlaubnis oder
Vorbescheid zur Pflegeerlaubnis) vorliegen:
staatlich anerkannte Erzieher:in

staatlich geprufte Erzieher:in (in der Regel im Anerkennungsjahr)



Sozialpadagog:inne

Kinderpfleger:innen
Sozial(padagogische)Assistent:innen
Erziehungs- oder Bildungswssenschaftler:in
Kindheitspadagog:in

Elementarpadagog:in

Heilpadagog:in

Heilerziehungspfleger:in

Bachelor Soziale Arbeit

Padagog:in

Hinweis: Aufgrund der vorhandenen verwandten Ausbildung sind Teilnehmende des
Quereinstiegs fir die Gruppenleitung sowie Teilnehmende des IQuSa-Programms Fachkrafte
im Sinne der Vorrangregelung des 8 6 Abs. 1 Nr. 1 n. F. BremAOG

Keine Fachkréfte im Sinne der Vorrangregelung sind in der Regel Auszubildende
padagogischer Berufe (auch PiA) oder Praktikanten (z. B. Giber Wege in Beschéftigung o., &.).
In Zweifelsféllen berat SKB auf Anfrage.

Wenn die/der Erziehungsberechtigte eine der genannten Tatigkeiten in der Kita oder
GrolRtagespflegestelle ausibt und Uber eine der genannten Ausbildungen/Qualifikationen
verfugt, handelt es sich um eine Fachkraft im Sinne der Vorrangregelung des BremAOG § 6
Abs. 1 Nr. 1 n. F.

Prioritat 2: Kinder mit AfSD-Bescheinigung oder festgestelltem Sprachférderbedarf (8 6
Abs. 1 Nr. 1).

AfSD-Bescheinigung (8 6 Absatz 1 Nr. 1 a.)

Unabhéangig von den folgenden Kriterien sind Kinder vorrangig aufzunehmen, fiir die das Amt
fur Soziale Dienste (AfSD) bescheinigt, dass die Betreuung des Kindes im Sinne des § 24
Absatz 1 Nummer 1 SGB VIII geboten ist. Aufgrund dieses absoluten Vorrangs ist es wichtig,
dass Klarheit dartuber besteht, welchem Kind dieser Vorrang zugute kommen soll. Die seitens
des AfSD hierfur verwendete Musterbescheinigung ist als Anlage diesem Handlungsleitfaden
beigefugt. Sollten Unklarheiten bezlglich der Bescheinigung bestehen, soll eine Klarung direkt

mit dem AfSD erfolgen.

Sprachférderbedarf (8§ 6 Absatz 1 Nr. 1 b.)

Auf gleicher Stufe wie Kinder mit AfSD-Bescheinigung sind Vorschulkinder mit festgestelltem



Sprachférderbedarf im Sinne von § 36 Absatz 2 des Bremischen Schulgesetzes
aufzunehmen. Vorschulkinder (inkl. sog. Kann-Kinder, die bis zum 30.09. eines KiTa-Jahres
mind. 5 Jahre alt werden), die noch keine Kindertageseinrichtung besuchen, werden vor
Beginn der im Januar liegenden Hauptanmeldezeit zur Sprachstandsfeststellung (,PRIMO-
Test") seitens der senatorischen Behérde flr Kinder und Bildung eingeladen. Ob ein
Sprachférderbedarf besteht, wird den Eltern schriftlich mitgeteilt. Die Information wird
ebenfalls im KiTa-Planer hinterlegt, so dass es nicht erforderlich ist, dass die Eltern bei der
Anmeldung einen Nachweis Uber den Sprachférderbedarf beifliigen.

Werden Vorschulkinder angemeldet, die z. B. aufgrund fehlender Deutschkenntnisse
offensichtlich einen Sprachférderbedarf haben, im KiTa-Planer aber dies nicht erfasst ist, kann
es sein, dass die Kinder an der Sprachstandsfeststellung nicht teilgenommen haben. Die
Grunde hierfur kdnnen unterschiedlich sein. In diesem Fall kann eine Feststellung des
Sprachférderbedarfs nachgeholt werden. Hierfur gibt es zwei Wege:

1. Spricht das Kind offensichtlich noch kein Deutsch, kann dies tber das (im Kita-Planer
hinterlegte) Formular dem IQHB mitgeteilt werden. Es ist von den Eltern zu unterschreiben.
Um einen mdglichst zligigen Eintrag des Sprachférderbedarfs im Kita-Planer sicherzustellen,
soll die Ubersendung zusatzlich auch an die Fachliche Leitstelle bei der Senatorin fir Kinder
und Bildung erfolgen.

2. Ist unklar, ob das Kind bereits Uber (ausreichende) Deutschkenntnisse verfligt, sollen die
Eltern beraten werden sich an das IQHB (Institut fir Qualitatsentwicklung, Fachbereich 3 —
PRIMO-Team) zu wenden, da eine nachtrégliche oder auch unterjahrige Feststellung dort

erfolgen kann.

Werden Kinder angemeldet, fir die ein arztlicher sprachdiagnostischer Befund vorliegt, soll
ebenfalls das IQHB kontaktiert werden, wo auf dieser Grundlage die Feststellung eines

vorschulischen Sprachférderbedarfs erfolgen kann.

Kinder, die sowohl eine AfSD-Bescheinigung als auch festgestellten Sprachférderbedarf
haben, sind nochmals vorrangig gegeniiber Kindern aufzunehmen, die nur eine der beiden
Alternativen erfiillen. Im Ubrigen ist tiber die Aufnahme nach pflichtgemaRem Ermessen zu

entscheiden (vergleiche hierzu die Ausfiihrungen unten zu § 6 Absatz 2 Satz 3).

Prioritat 3: Alle Vorschulkinder (8 6 Absatz 1 Nr. 2)

Die Voraussetzung ist erfillt, wenn das Kind bis zum 30.09. des Kindergartenjahres, fur das
die Anmeldung erfolgt, mind. 5 Jahre alt wird.

Hierzu zwei Beispiele:



1. Die Anmeldung erfolgt im Januar 2021 fiir einen Betreuungsbeginn zum
01.08.2021. Das Kind wird am 25.09.2021 funf Jahre alt.

In diesem Fall lauft das Kindergartenjahr, fir das die Anmeldung erfolgt, vom
01.08.2021 bis zum 31.07.2022. MaRRgeblicher Zeitpunkt, an dem das Kind 5 Jahre
(oder alter) sein muss, ist daher der 30.09.2021. Die Voraussetzung des 8§ 6 Absatz 1

Nummer 2 BremAOG ist in diesem Fall erfullt und das Kind erfillt das Kriterium.

2. Die Anmeldung erfolgt im Januar 2021 fiir einen Betreuungsbeginn zum

01.03.2021, d. h. ein unterjahriger Betreuungsbeginn wird gewinscht. Das Kind wird
am 25.09.2021 funf Jahre alt.

In diesem Fall lauft das Kindergartenjahr, fir das die Anmeldung erfolgt, vom
01.08.2020 bis zum 31.07.2021. Da das Kind bis zum 30.09.2020 noch nicht 5 Jahre

oder alter ist, erfillt es die Voraussetzung des § 6 Absatz 1 Nummer 2 BremAOG

nicht.
Wird das Kind parallel auch fiir den Betreuungsbeginn zum 01.08.2021 angemeldet,
gilt die Regelung fur den Betreuungsbeginn zum 01.08.2021 wie unter Nummer 1

beschrieben.

Prioritat 4: Anwendung der weiteren Aufnahmekriterien (8 6 Absatz 1 Nr. 3)

Wohnortnahe oder Arbeitsplatznahe (§ 6 Absatz 1 Nr. 3 a)

Die Bemessung kann nur anhand eines Ortes/einer Bezugsadresse erfolgen. Diese kann
entweder der Wohnort des Kindes oder der Arbeitsplatz eines Erziehungsberechtigten sein.
Die Bemessung erfolgt fur Erst-, Zweit- und Drittwunsch separat. Die Erziehungsberechtigten
geben an, welche Bezugsadresse fir welche der angegebenen Einrichtungen gelten soll.
Machen die Erziehungsberechtigten keine Angaben zum Arbeitsplatz, wird davon
ausgegangen, dass sie die Nahe zum Wohnort des Kindes als Kriterium wiinschen.

Sowohl bei der Wohnortndhe als auch bei der Arbeitsplatznahe kommt es darauf an, dass
die angewahlte Kindertageseinrichtung oder Kindertagespflege in einem definierten Radius
(1,6 km Luftlinie) liegt. Es kommt daher nicht darauf an, wie weit die Bezugsadresse genau
entfernt ist, sondern nur ob sie noch im Radius liegt. Es handelt sich um ein ,ja/nein-
Kriterium®, d. h. es kann nur erfillt oder nicht erfillt sein.

Auch findet bei dem Kriterium der Wohnortnéhe des Kindes keine Bertcksichtigung, dass

beispielsweise die Kindertageseinrichtung ,auf dem Arbeitsweg® liegt.

Danach wird ,Nahe“ mit 1,6 km Luftlinie definiert und kann beispielsweise tber Online-
Routenplaner berechnet werden. Die Bemessung der Entfernung zur Bezugsadresse sollte

fur alle Anmeldungen einer Einrichtung einheitlich erfolgen.



Sonderfall 1: Wahlen Eltern den Wohnort des Kindes als Bezugsadresse und befindet sich
in der Entfernung von 1,6 km Luftlinie kein oder nur ein Angebot der
Kindertagesbetreuung oder Kindertagespflege, so sollen sdmtliche Angebote der
Kindertagesbetreuung oder Kindertagespflege im nachstgelegenen Stadtteil als ,in
Wohnortnahe® im Sinne des § 6 Absatz 1 Nr. 1 gelten. So soll sichergestellt werden, dass
die Eltern eine Wahlmdglichkeit haben und durch die raumliche Lage der Wohnung nicht
im Vergleich zu anderen Eltern benachteiligt werden. Relevant dirfte dies insbesondere

fur Kinder aus Strom, Seehausen sowie dem Blockland sein.

Geschwisterkind (8 6 Absatz 1 Nummer 3 b)

Das Kriterium des Geschwisterkindes ist dann erfullt, wenn auch noch im Kindergartenjahr,

fur das die Anmeldung erfolgt, ein im selben Haushalt lebendes Geschwisterkind in der

Tageseinrichtung betreut wird. Halbgeschwister sind ebenfalls Geschwisterkinder in diesem

Sinne, wenn sie im selben Haushalt leben.

Erwerbstatigkeit/Arbeitssuche u. a. (§ 6 Absatz 1 Nummer 3 ¢)

Die Erwerbstétigkeit wird in der Regel tiber eine Bestatigung des Arbeitgebers oder den
Arbeitsvertrag nachgewiesen. Erkennbar sein sollten in der Regel der wochentliche Umfang
der Beschaftigung sowie die etwaigen Arbeitszeiten.

Die Arbeitssuche wird in der Regel Uber den Bewilligungsbescheid (Arbeitslosengeld | oder I1)
oder die Bestatigung der Arbeitssuchend-Meldung durch die Agentur fir Arbeit nachgewiesen.
Sind die Erziehungsberechtigten nicht arbeitssuchend gemeldet, kann ein tatséchlich
vorliegendes aktives Bemiihen um eine Erwerbstétigkeit, Ausbildung o. &. durch die
Erziehungsberechtigten schriftlich dargelegt werden. Insbesondere sollen in Féllen einer
befristeten Beschéftigung, Abschluss von Ausbildung, Schul- oder Hochschulausbildung

oder anderer Konstellationen z. B. aus dem Bereich des Asylbewerberleistungsbezugs die
Erziehungsberechtigten auf diese Mdglichkeit hingewiesen werden.

Leistungen zur Eingliederung in Arbeit sind in der Regel ebenfalls durch eine entsprechende
Bescheinigung der Agentur fir Arbeit nachzuweisen.

Eine berufliche Bildungsmalnahme wird in der Regel Uber eine Bescheinigung des Trégers
der BildungsmalRnahme nachgewiesen.

Eine Schul- oder Hochschulausbildung wird in der Regel liber eine entsprechende Schul-

oder Immatrikulationsbescheinigung belegt.

Die Erwerbstatigkeit 0. a. muss grundsatzlich zum Betreuungsbeginn vorliegen. D. h. ein



unterschriebener Arbeitsvertrag ist ausreichend, wenn die Beschaftigung mit dem
Betreuungsbeginn aufgenommen wird. Da es Ziel ist dauerhaft Erwerbs- und/oder
Ausbildungsmaoglichkeiten fur die Eltern zu schaffen und zur besseren Vereinbarkeit von
Beruf und Familie beizutragen, kommt es nicht darauf an, dass z. B. die Beschaftigung am
ersten Betreuungstag vorliegt. Aufgrund der in der Regel erforderlichen Eingewdhnungszeit
ist eine Aufnahme der Beschaftigung bis maximal zwei Monate nach Betreuungsbeginn
ausreichend.

Bei Beginn einer Hochschulausbildung ist ein Beginn der Hochschulausbildung bis zu 2
Monaten nach Betreuungsbeginn ebenfalls unproblematisch. Jedoch ist die tatséchliche
Aufnahme einer Beschéaftigung, Hochschulausbildung o. a. mit ausreichender Sicherheit
nachzuweisen, um im Rahmen der Auswahlentscheidung das Kriterium als erfillt

anzusehen.

Alleinerzienhende (8 6 Absatz 1 Nummer 3 d)

Das Kriterium ist erftllt, wenn das Kind mit nur einem Erziehungsberechtigten
zusammenlebt. Dies ist grundsatzlich auch der Fall, wenn ein Kind im sog. Wechselmodell

abwechselnd bei den getrenntlebenden Eltern wohnt.

Erziehungsberechtigt kann neben der personensorgeberechtigten Person (definiert in § 7
Absatz 1 Nummer 5 SGB VIII) auch eine andere erwachsene Person sein, insbesondere z.
B. ein nicht personensorgeberechtigtes Elternteil (haufig bei nicht verheirateten Elternteilen),
Stiefeltern, Grol3eltern, Lebenspartner*in eines Elternteils oder Pflegeeltern. Voraussetzung
ist jedoch, dass es eine zumindest stillschweigende Vereinbarung mit dem
personensorgeberechtigten Elternteil gibt und die Person sich nicht nur voriibergehend oder
fur einzelne Verrichtungen Aufgaben der Personensorge wahrnimmt (definiert in 8 7 Absatz
1 Nummer 6 SGB VIII).

Das Kriterium Alleinerziehend kann niemals ohne das Kriterium
Erwerbstatigkeit/Arbeitssuche o. a. zur ,Bepunktung® bei der Auswahl fuhren. D. h. es sind
stets diese beiden Kriterien und damit auch zwei Kriterien im Sinne des 8 6 Absatz 2 Satz

2 erfullt.

Eine Uberprifung der in der Anmeldung gemachten Angaben ist nur angezeigt, wenn

ernsthafte Zweifel an der Richtigkeit der Angaben bestehen.

Besondere Konzeption (8§ 6 Absatz 1 Nr. 3 e)

Das Kriterium ist erfullt, wenn die Erziehungsberechtigten die Anwahl der konkreten



Kindertageseinrichtung mit der besonderen konzeptionellen Ausrichtung der Einrichtung
begriinden. Dies kann z. B. durch die religidse Ausrichtung bei Kitas konfessioneller Trager,
eine besondere padagogische Konzeption (z. B. Waldorfpadagogik), aber auch durch eine
weltanschauliche ,Neutralitat” (6ffentlicher Trager) begriindet werden.

An die Begriindung sollen keine hohen Anforderungen gestellt werden. Auch eine Mitteilung,
dass das besondere Konzept der Einrichtung den Erziehungsberechtigten wichtig ist, soll
ausreichen. Eine entsprechende Ankreuzmaoglichkeit (wie in der Musteranmeldung zum

Ablaufplan) ist daher ausreichend.

Elternvereine (8 6 Absatz 4)

Es sind grundsatzlich diejenigen Kinder zuerst aufzunehmen, die die meisten Kriterien
erfillen. D. h. die Prifung erfolgt stufenweise: Zuerst werden die Kriterien nach Absatz 1 und
4 geprift. Erfillen mehrere Kinder gleichviele Kriterien, entscheidet der Trager nach
sachgerechten Erwagungen (siehe hierzu die Ausfihrungen zum Ermessen § 6 Absatz 2
Satze 2 und 3). Erst nach diesen Prufschritten kann die Aufnahme davon abhéngig gemacht
werden, dass die Erziehungsberechtigten bereit und in der Lage sind, den Elternverein
mitzutragen. Dies erfolgt in der Regel Uber die Mitgliedschaft im Verein und ggf. die

Ubernahme notwendiger Dienste o. &.

Das Ziel der dieser Regelung ist, die Existenzgrundlage der Vereine zu sichern. Daher ist
grundsatzlich auch die Mitarbeit der Erziehungsberechtigten aller Kinder erforderlich.
Sind jedoch im Einzelfall die Erziehungsberechtigten z. B. aufgrund besonderer Belastungen

oder Umstande nicht in der Lage die Ublichen Dienste o. a. zu leisten, soll dies in der Regel

nicht zur Ablehnung der Aufnahme des Kindes fiihren, da davon auszugehen ist, dass der
Verein nicht in seiner Existenz gefahrdet ist, wenn es sich — je nach Grol3e der Einrichtung -

nur um einen oder wenige Einzelfall/Einzelfalle handelt.

Bewertung der Kriterien, ggf. Ermessen (8 6 Absatz 2 Satze 2 und 3)

Die Kriterien sind gleichrangig, so dass die Kinder mit mehr erfillten Kriterien vor den
Kindern mit weniger erfillten Kriterien aufzunehmen sind.

Erfullen mehrere Kinder gleichviele Kriterien, ist fur den kommunalen Tréger nach
pflichtgemalRem Ermessen zu entscheiden. Die tbrigen Trager entscheiden nach
sachgerechten Erwagungen.

Berticksichtigt werden kdénnen beispielsweise folgende Umstande: Besondere familidre
Belastungen wie Erkrankung eines Elternteils, pflegende Angehorige, Geschwisterkinder

(vgl. Ausfihrungen zu Geschwisterkindern oben), Wohnadresse im gleichen Sozialraum wie



die Einrichtung (dabei geht es bei der Bestimmung des Sozialraums nicht um eine
metergenaue Bemessung, sondern um die Frage ob das konkrete Kind mdglicherweise
unabhangig von der Bestimmung des Kriteriums der Wohnortnédhe im gleichen Sozialraum
lebt) o. &.



2. Aufnahme von Schulkindern
Vorrangig zu nutzendes schulisches Ganztagsangebot (8 3 Absatz 6 BremAOG)

Es sollen nur Schulkinder aufgenommen werden, fir die an ihrer Schule kein
Ganztagsangebot zur Verfligung steht. Steht ein entsprechendes Angebot an der Schule
zur Verfuigung, soll dieses genutzt werden. Ein Wechsel der Schule wird nicht erwartet.
Das gilt auch, wenn die Eltern zuvor aus dem Schulbezirk einer Schule mit
Ganztagsangebot eine Schule ohne Ganztagsangebot angewahlt haben. D. h. Kinder, fir
die ein vorrangig zu nutzendes schulisches Ganztagsangebot besteht, werden —
unabhangig davon, ob noch freie Platze im Hort vorhanden sind - nicht aufgenommen

bzw. bei der Platzvergabe beriicksichtigt.

Voraussetzung fur die Anwendung der Auswahlkriterien

Die Auswahlkriterien werden gem. 8 5 Absatz 5 BremAOG angewendet, wenn mehr
Kinder angemeldet werden als Platze vorhanden sind oder eingerichtet werden kénnen.
D. h. der vorhandene Platzumfang ist vorab zu definieren. Fir neu entstehende Platze ist
ggf. in Abstimmung mit den jeweils zustandigen Mitarbeiter*innen der Senatorin fur Kinder

und Bildung festzulegen, wann eine Belegung erfolgen kann.

Kinder, die bereits in dem Hort betreut werden, missen fir jedes Kindergartenjahr neu
angemeldet werden, § 8 Absatz 4 Satz 1 BremAOG. Auch Kinder, die bereits in
derselben Kindertageseinrichtung im Elementarbereich betreut wurden, sind fir die
Aufnahme in den Hort neu anzumelden. Bei Nachfragetiberhang sind daher auf alle fr

den Hort angemeldeten Kinder die Auswahlkriterien anzuwenden.

AfSD-Bescheinigung (8 6 Absatz 3 Nr. 1)

Unabhéngig von den folgenden Kriterien sind Kinder vorrangig aufzunehmen, fir die das
Amt flir Soziale Dienste (AfSD) bescheinigt, dass die Betreuung des Kindes im Sinne
des § 24 Absatz 1 Nummer 1 SGB VIl geboten ist. Aufgrund dieses absoluten Vorrangs
ist es wichtig, dass Klarheit darliber besteht, welchem Kind dieser Vorrang zugute
kommen soll. Die seitens des AfSD hierfur verwendete Musterbescheinigung ist als
Anlage diesem Handlungsleitfaden beigefligt. Sollten Unklarheiten beztiglich der

Bescheinigung bestehen, soll eine Klarung direkt mit dem AfSD erfolgen.



Erwerbstatigkeit/Arbeitssuche u. a. (8 6 Absatz 3 Nummer 2 Satz 1)

Die Erwerbstatigkeit wird in der Regel Uber eine Bestatigung des Arbeitgebers oder den
Arbeitsvertrag nachgewiesen. Erkennbar sein sollten in der Regel der wochentliche
Umfang der Beschéftigung sowie die etwaigen Arbeitszeiten.

Die Arbeitssuche wird in der Regel iber den Bewilligungsbescheid (Arbeitslosengeld | oder

Il) oder die Bestatigung der Arbeitssuchend-Meldung durch die Agentur fur

Arbeit nachgewiesen.

Sind die Erziehungsberechtigten nicht arbeitssuchend gemeldet, kann ein tatsachlich
vorliegendes aktives Bemihen um eine Erwerbstétigkeit, Ausbildung o. &. durch die
Erziehungsberechtigten schriftlich dargelegt werden. Insbesondere sollen in Fallen
einer befristeten Beschaftigung, Abschluss von Ausbildung, Schul- oder
Hochschulausbildung oder anderer Konstellationen z. B. aus dem Bereich des
Asylbewerberleistungsbezugs die Erziehungsberechtigten auf diese Moglichkeit
hingewiesen werden.

Leistungen zur Eingliederung in Arbeit sind in der Regel ebenfalls durch eine
entsprechende Bescheinigung der Agentur fir Arbeit nachzuweisen.

Eine berufliche Bildungsmalnahme wird in der Regel Uber eine Bescheinigung des
Tragers der BildungsmalRnahme nachgewiesen.

Eine Schul- oder Hochschulausbildung wird in der Regel liber eine entsprechende
Schul- oder Immatrikulationsbescheinigung belegt.

Die Erwerbstéatigkeit 0. a. muss grundséatzlich zum Betreuungsbeginn vorliegen. D. h.
ein unterschriebener Arbeitsvertrag ist ausreichend, wenn die Beschéftigung mit dem

Betreuungsbeginn aufgenommen wird. Da es Ziel ist dauerhaft Erwerbs- und/oder

Ausbildungsmadéglichkeiten fur die Eltern zu schaffen und zur besseren Vereinbarkeit von
Beruf und Familie beizutragen, kommt es nicht darauf an, dass z. B. die Beschéftigung
am ersten Betreuungstag vorliegt. Aufgrund der in der Regel erforderlichen
Eingewdhnungszeit ist eine Aufnahme der Beschaftigung bis maximal zwei Monate nach
Betreuungsbeginn ausreichend.

Bei Beginn einer Hochschulausbildung ist ein Beginn der Hochschulausbildung bis zu

2 Monaten nach Betreuungsbeginn ebenfalls unproblematisch. Jedoch ist die
tatséchliche Aufnahme einer Beschéftigung, Hochschulausbildung o. a. mit
ausreichender Sicherheit nachzuweisen, um im Rahmen der Auswahlentscheidung

das Kriterium als erfillt anzusehen.

Schulnahe (8 6 Absatz 3 Nummer 2 Satz 2)

Das néachste Filterkriterium ist die Lage der Grundschule, die das Kind besucht. Diese



muss in der N@he des Horts liegen.

Die Schulnahe soll insbesondere gewahrleisten, dass vorrangig Kindern von den
nahegelegenen Grundschulen aufgenommen werden, damit die Strecke von den
Kindern alleine bewaltigt werden kann. Hierflr wird als maximale Entfernung 1,6 km

Luftlinie zugrunde geleqgt.

»Jung vor alt“ (§ 6 Absatz 3 Nummer 4)

Ist auch nach Anwendung der vorgenannten Kriterien noch eine Auswahlentscheidung
zwischen gleichrangigen Kindern zu treffen, sind die jungeren Kinder vor den alteren
Kindern aufzunehmen. Fir die Beurteilung des Alters ist das Lebensalter entscheidend
und wird nach Jahr, Monat und Tag bemessen. D. h. ein Kind, das einen Tag jinger ist,
hat Vorrang gegeniiber einem einen Tag alteren Kind.

Elternvereine (8§ 6 Absatz 4)

Es sind grundsatzlich diejenigen Kinder zuerst aufzunehmen, die die meisten Kriterien
erfullen. D. h. die Prifung erfolgt stufenweise: Zuerst werden die Kriterien nach Absatz 1
und 4 gepruft. Erfillen mehrere Kinder gleichviele Kriterien, entscheidet der Trager nach
sachgerechten Erwagungen (siehe hierzu die Ausfihrungen zu § 6 Absatz 2). Erst nach
diesen Prifschritten kann die Aufnahme davon abhangig gemacht werden, dass die
Erziehungsberechtigten bereit und in der Lage sind, den Elternverein mitzutragen. Dies
erfolgt in der Regel tiber die Mitgliedschaft im Verein und ggf. die Ubernahme notwendiger
Dienste o. &.

Das Ziel der dieser Regelung ist, die Existenzgrundlage der Vereine zu sichern. Daher ist
grundsatzlich auch die Mitarbeit der Erziehungsberechtigten aller Kinder erforderlich. Sind
jedoch im Einzelfall die Erziehungsberechtigten z. B. aufgrund besonderer Belastungen
oder Umstande nicht in der Lage die Ublichen Dienste 0. a. zu leisten, soll dies in der Regel
nicht zur Ablehnung der Aufnahme des Kindes flihren, da davon auszugehen ist, dass der
Verein nicht in seiner Existenz gefahrdet ist, wenn es sich — je nach GréR3e der Einrichtung -

nur um einen oder wenige Einzelfall/Einzelfalle handelt.



Die Senatorin fir Kinder und Bildung

Handlungsleitfaden

nach § 54 Absatz 5 Satz 3 des Bremischen
Aufnahmeortsgesetzes Stand NovemOktober 20242

A. Vorbemerkung

Dieser Handlungsleitfaden regelt Naheres zum Aufnahmeverfahren und soll — ergénzend
zum Ablaufplan, der das Verfahren insbesondere in zeitlicher Hinsicht beschreibt — die
Anwendung der Auswahlkriterien nach § 6 BremAOG beschreiben.

Hierlber soll die Anwendbarkeit in der Praxis erleichtert werden sowie insgesamt ein
moglichst einheitliches Verstandnis und eine einheitliche Umsetzung in der Praxis erreicht
werden.

Die durch die Einfihrung des Online-Anmeldeverfahrens kiinftigen Anforderungen sind noch
nicht beriicksichtigt. Diese werden in einer spateren Uberarbeitung dieses

Handlungsleitfadens entsprechend berlicksichtigt werden.

B. Die Anwendung der Auswabhlkriterien (§ 6 BremAOG)

Kindertagespflege

Voraussetzung fiir die Anwendung der Auswabhlkriterien:

Die Auswahlkriterien werden gem. § 5 Absatz 5 BremAOG angewendet, wenn mehr Kinder
angemeldet werden als Platze vorhanden sind oder eingerichtet werden konnen.

D. h. der vorhandene Platzumfang ist vorab zu definieren. Fur neu entstehende Platze ist
ggf. in Abstimmung mit den jeweils zustandigen Mitarbeiter*innen der Senatorin fiir Kinder
und Bildung festzulegen, wann eine Belegung erfolgen kann.

Fir Kinder, die bereits in der Kindertageseinrichtung oder der Kindertagespflegestelle betreut
werden, bedarf es auch bei Fortsetzung der Betreuung (und unabhangig von der (zeitlichen)
Ausgestaltung des Betreuungsverhaltnisses) keiner erneuten Anmeldung fiir das kommende
Kindergartenjahr im Sinne des § 5 Absatz 5 BremAOG. D. h., dass fiir diese Kinder die

Betreuung fortgesetzt wird, ohne dass die Auswahlkriterien nach § 6 BremAOG Anwendung

finden (im Ablaufplan als ,Folgeanmeldung” bezeichnet). Dies gilt auch, wenn die Kinder die



Betreuungsart innerhalb der Kindertageseinrichtung wechseln (z. B. von einer Krippe in eine

Elementargruppe).

Kdnnen nicht alle bereits in der Einrichtung betreuten Kinder in die fortfiihrende
Betreuungsart aufgenommen werden, sind die Auswahlkriterien daher nicht formal
anwendbar. Es wird jedoch angeregt, dass sich die dennoch zu treffende Entscheidung an
den Auswabhlkriterien orientiert. Gemeint ist hier der Fall, wenn z. B. mehr Kinder aus der U3-
Betreuung ,herauswachsen* als in derselben Einrichtung freie Platze im U3-Bereich

vorhanden sind.

Prioritéit 1: Kinder von padagogischen Fachkraften

Kinder von in Bremer Kindertageseinrichtungen oder Grof3tagespflegestellen tatigen
padagogischen Fachkraften (inkl. Kindertagespflegepersonen) sollen mit absoluter Prioritat bei

der Platzvergabe berticksichtigt werden.

Der Vorrang greift nur, wenn alle folgenden Voraussetzungen erflillt sind:

e Mindestens ein erziehungsberechtigtes Elternteil ist in einer Kindertageseinrichtung

oder GroRtagespflege tatig.

e Die Kindertageseinrichtung oder GroRtagespflegestelle befindet sich in der

Stadtgemeinde Bremen.

e Die Téatigkeit hat einen regelmaRigen wochentlichen Umfang von mindestens 20

Stunden.
e Es handelt sich um eine Tatigkeit im Gruppendienst, als Einrichtungsleitung, als
Fachkraft fir Sprachbildung und Sprachférderung oder als zusatzliche

Sozialpadagog:in.
Explizit nicht hierunter fallen z. B. Mitarbeitende im hauswirtschaftlichen Bereich.

o Die Tatigkeit wird Uber einen Arbeitsvertrag oder eine Arbeitgeberbescheinigung

nachgewiesen. Die Tatigkeit muss bereits begonnen sein oder zumindest 6 Wochen

nach geplantem Betreuungsbeginn (z. B. zu Beginn eines Kindergartenjahres am 01.

August) aufgenommen werden. Ein Arbeitsvertrag oder eine Arbeitgeberbescheinigung

ist auch in diesem Fall bereits bei der Anmeldung vorzulegen.

e Es handelt sich um eine padagogische Fachkraft oder Kindertagespflegeperson

D. h. es muss eine abgeschlossene Ausbildung aus der folgenden Liste oder eine

abgeschlossene Qualifikation zur Kindertagespflegeperson (mit giiltiger Pflegeerlaubnis

oder Vorbescheid zur Pflegeerlaubnis) vorliegen:

o __staatlich anerkannte Erzieher:in
staatlich gepriifte Erzieher:in (in der Regel im Anerkennungsjahr)
o__Sozialpadagog:inne

O




Kinderpfleger:innen
Sozial(padagogische)Assistent:innen
Erziehungs- oder Bildungswssenschaftler:in
Kindheitspadagog:in
Elementarpddagog:in

Heilpadagog:in
o __Heilerziehungspfleger:in
o __Bachelor Soziale Arbeit
o P&dagog:in

o
o
o
o
o
o

Hinweis: Aufgrund der vorhandenen verwandten Ausbildung sind Teilnehmende des

Quereinstiegs fur die Gruppenleitung sowie Teilnehmende des IQuSa-Programms Fachkrafte

im Sinne der Vorrangregelung des § 6 Abs. 1 Nr. 1 n. F. BremAOG

Keine Fachkréfte im Sinne der Vorrangregelung sind in der Regel Auszubildende

padagogischer Berufe (auch PiA) oder Praktikanten (z. B. Gber Wege in Beschéftigung o., a.).

In Zweifelsfallen berat SKB auf Anfrage.

Wenn die/der Erziehungsberechtigte eine der genannten Tétigkeiten in der Kita oder

Groltagespflegestelle ausiibt und lber eine der genannten Ausbildungen/Qualifikationen

verfligt, handelt es sich um eine Fachkraft im Sinne der Vorrangregelung des BremAOG § 6
Abs. 1 Nr. 1n. F.

Prioritit 2: Kinder mit AfSD-Bescheinigung oder festgestelltem Sprachférderbedarf (§ 6
Abs. 1 Nr. 1).

AfSD-Bescheinigung (§ 6 Absatz 1 Nr. 1 a.)

Unabhéngig von den folgenden Kriterien sind Kinder vorrangig aufzunehmen, fir die das Amt
fur Soziale Dienste (AfSD) bescheinigt, dass die Betreuung des Kindes im Sinne des § 24
Absatz 1 Nummer 1 SGB VIII geboten ist. Aufgrund dieses absoluten Vorrangs ist es wichtig,
dass Klarheit dariiber besteht, welchem Kind dieser Vorrang zugute kommen soll. Die seitens
des AfSD hierfir verwendete Musterbescheinigung ist als Anlage diesem Handlungsleitfaden
beigefiigt. Sollten Unklarheiten beziiglich der Bescheinigung bestehen, soll eine Klarung direkt
mit dem AfSD erfolgen.

Sprachforderbedarf (§ 6 Absatz 1 Nr. 1 b.)

Auf gleicher Stufe wie Kinder mit AfSD-Bescheinigung sind Vorschulkinder mit festgestelltem
Sprachférderbedarf im Sinne von § 36 Absatz 2 des Bremischen Schulgesetzes
aufzunehmen. Vorschulkinder (inkl. sog. Kann-Kinder, die bis zum 30.09. eines KiTa-Jahres
mind. 5 Jahre alt werden), die noch keine Kindertageseinrichtung besuchen, werden vor
Beginn der im Januar liegenden Hauptanmeldezeit zur Sprachstandsfeststellung (,PRIMO-



Test") seitens der senatorischen Behérde fir Kinder und Bildung eingeladen. Ob ein
Sprachforderbedarf besteht, wird den Eltern schriftlich mitgeteilt. Die Information wird
ebenfalls im KiTa-Planer hinterlegt, so dass es nicht erforderlich ist, dass die Eltern bei der
Anmeldung einen Nachweis tber den Sprachférderbedarf beifligen.

Werden Vorschulkinder angemeldet, die z. B. aufgrund fehlender Deutschkenntnisse
offensichtlich einen Sprachférderbedarf haben, im KiTa-Planer aber dies nicht erfasst ist, kann
es sein, dass die Kinder an der Sprachstandsfeststellung nicht teilgenommen haben. Die
Griinde hierflr kdnnen unterschiedlich sein. In diesem Fall kann eine Feststellung des
Sprachférderbedarfs nachgeholt werden. Hierfir gibt es zwei Wege:

1. Spricht das Kind offensichtlich noch kein Deutsch, kann dies tiber das (im Kita-Planer
hinterlegte) Formular dem IQHB mitgeteilt werden. Es ist von den Eltern zu unterschreiben.
Um einen moglichst zligigen Eintrag des Sprachférderbedarfs im Kita-Planer sicherzustellen,
soll die Ubersendung zusétzlich auch an die Fachliche Leitstelle bei der Senatorin fiir Kinder
und Bildung erfolgen.

2. Ist unklar, ob das Kind bereits Uiber (ausreichende) Deutschkenntnisse verflgt, sollen die
Eltern beraten werden sich an das IQHB (Institut fur Qualitatsentwicklung, Fachbereich 3 —
PRIMO-Team) zu wenden, da eine nachtragliche oder auch unterjahrige Feststellung dort

erfolgen kann.

Werden Kinder angemeldet, fiir die ein arztlicher sprachdiagnostischer Befund vorliegt, soll
ebenfalls das IQHB kontaktiert werden, wo auf dieser Grundlage die Feststellung eines

vorschulischen Sprachférderbedarfs erfolgen kann.

Kinder, die sowohl eine AfSD-Bescheinigung als auch festgestellten Sprachférderbedarf
haben, sind nochmals vorrangig gegenuber Kindern aufzunehmen, die nur eine der beiden
Alternativen erfiillen. Im Ubrigen ist (iber die Aufnahme nach pflichtgemaRem Ermessen zu

entscheiden (vergleiche hierzu die Ausfihrungen unten zu § 6 Absatz 2 Satz 3).

Prioritdt 32: Alle Vorschulkinder (§ 6 Absatz 1 Nr. 2)

Die Voraussetzung ist erflllt, wenn das Kind bis zum 30.09. des Kindergartenjahres, fir das
die Anmeldung erfolgt, mind. 5 Jahre alt wird.

Hierzu zwei Beispiele:

1. Die Anmeldung erfolgt im Januar 2021 flr einen Betreuungsbeginn zum
01.08.2021. Das Kind wird am 25.09.2021 funf Jahre alt.

In diesem Fall 1auft das Kindergartenjahr, fur das die Anmeldung erfolgt, vom
01.08.2021 bis zum 31.07.2022. Mafgeblicher Zeitpunkt, an dem das Kind 5 Jahre




(oder alter) sein muss, ist daher der 30.09.2021. Die Voraussetzung des § 6 Absatz 1
Nummer 2 BremAOG ist in diesem Fall erfiillt und das Kind erfillt das Kriterium.

2. Die Anmeldung erfolgt im Januar 2021 fir einen Betreuungsbeginn zum

01.03.2021, d. h. ein unterjdhriger Betreuungsbeginn wird gewiinscht. Das Kind wird
am 25.09.2021 finf Jahre alt.

In diesem Fall lauft das Kindergartenjahr, fiir das die Anmeldung erfolgt, vom
01.08.2020 bis zum 31.07.2021. Da das Kind bis zum 30.09.2020 noch nicht 5 Jahre
oder alter ist, erflllt es die Voraussetzung des § 6 Absatz 1 Nummer 2 BremAOG

nicht.
Wird das Kind parallel auch fur den Betreuungsbeginn zum 01.08.2021 angemeldet,
gilt die Regelung fur den Betreuungsbeginn zum 01.08.2021 wie unter Nummer 1

beschrieben.

Prioritdt 43: Anwendung der weiteren Aufnahmekriterien (§ 6 Absatz 1 Nr. 3)

Wohnortndhe oder Arbeitsplatznidhe (§ 6 Absatz 1 Nr. 3 a)

Die Bemessung kann nur anhand eines Ortes/einer Bezugsadresse erfolgen. Diese kann
entweder der Wohnort des Kindes oder der Arbeitsplatz eines Erziehungsberechtigten sein.
Die Bemessung erfolgt fur Erst-, Zweit- und Drittwunsch separat. Die Erziehungsberechtigten
geben an, welche Bezugsadresse fiir welche der angegebenen Einrichtungen gelten soll.
Machen die Erziehungsberechtigten keine Angaben zum Arbeitsplatz, wird davon
ausgegangen, dass sie die Nahe zum Wohnort des Kindes als Kriterium wiinschen.

Sowohl bei der Wohnortnahe als auch bei der Arbeitsplatznahe kommt es darauf an, dass
die angewahlte Kindertageseinrichtung oder Kindertagespflege in einem definierten Radius
(1,6 km Luftlinie) liegt. Es kommt daher nicht darauf an, wie weit die Bezugsadresse genau
entfernt ist, sondern nur ob sie noch im Radius liegt. Es handelt sich um ein ,ja/nein-
Kriterium®, d. h. es kann nur erfullt oder nicht erfillt sein.

Auch findet bei dem Kriterium der Wohnortnahe des Kindes keine Berlicksichtigung, dass
beispielsweise die Kindertageseinrichtung ,auf dem Arbeitsweg" liegt.

Danach wird ,Nahe* mit 1,6 km Luftlinie definiert und kann beispielsweise uber Online-
Routenplaner berechnet werden. Die Bemessung der Entfernung zur Bezugsadresse sollte

fur alle Anmeldungen einer Einrichtung einheitlich erfolgen.

Sonderfall 1: Wahlen Eltern den Wohnort des Kindes als Bezugsadresse und befindet sich
in der Entfernung von 1,6 km Luftlinie kein oder nur ein Angebot der

Kindertagesbetreuung oder Kindertagespflege, so sollen samtliche Angebote der



Kindertagesbetreuung oder Kindertagespflege im nachstgelegenen Stadtteil als ,in
Wohnortnahe® im Sinne des § 6 Absatz 1 Nr. 1 gelten. So soll sichergestellt werden, dass
die Eltern eine Wahimdglichkeit haben und durch die rdumliche Lage der Wohnung nicht
im Vergleich zu anderen Eltern benachteiligt werden. Relevant durfte dies insbesondere
fur Kinder aus Strom, Seehausen sowie dem Blockland sein.

Geschwisterkind (§ 6 Absatz 1 Nummer 3 b)

Das Kriterium des Geschwisterkindes ist dann erfiillt, wenn auch noch im Kindergartenjahr,
fur das die Anmeldung erfolgt, ein im selben Haushalt lebendes Geschwisterkind in der

Tageseinrichtung betreut wird. Halbgeschwister sind ebenfalls Geschwisterkinder in diesem

Sinne, wenn sie im selben Haushalt leben.

Erwerbstitigkeit/Arbeitssuche u. a. (§ 6 Absatz 1 Nummer 3 c)

Die Erwerbstatigkeit wird in der Regel Uber eine Bestatigung des Arbeitgebers oder den
Arbeitsvertrag nachgewiesen. Erkennbar sein sollten in der Regel der wochentliche Umfang
der Beschaftigung sowie die etwaigen Arbeitszeiten.

Die Arbeitssuche wird in der Regel Uber den Bewilligungsbescheid (Arbeitslosengeld | oder Il)
oder die Bestatigung der Arbeitssuchend-Meldung durch die Agentur fir Arbeit nachgewiesen.
Sind die Erziehungsberechtigten nicht arbeitssuchend gemeldet, kann ein tatsachlich
vorliegendes aktives Bemuhen um eine Erwerbstatigkeit, Ausbildung o. &. durch die
Erziehungsberechtigten schriftlich dargelegt werden. Insbesondere sollen in Fallen einer
befristeten Beschaftigung, Abschluss von Ausbildung, Schul- oder Hochschulausbildung

oder anderer Konstellationen z. B. aus dem Bereich des Asylbewerberleistungsbezugs die
Erziehungsberechtigten auf diese Moglichkeit hingewiesen werden.

Leistungen zur Eingliederung in Arbeit sind in der Regel ebenfalls durch eine entsprechende
Bescheinigung der Agentur fiir Arbeit nachzuweisen.

Eine berufliche Bildungsmalnahme wird in der Regel Uber eine Bescheinigung des Tragers
der Bildungsmaflinahme nachgewiesen.

Eine Schul- oder Hochschulausbildung wird in der Regel tber eine entsprechende Schul-

oder Immatrikulationsbescheinigung belegt.

Die Erwerbstatigkeit 0. a. muss grundsatzlich zum Betreuungsbeginn vorliegen. D. h. ein
unterschriebener Arbeitsvertrag ist ausreichend, wenn die Beschaftigung mit dem
Betreuungsbeginn aufgenommen wird. Da es Ziel ist dauerhaft Erwerbs- und/oder
Ausbildungsmdglichkeiten fur die Eltern zu schaffen und zur besseren Vereinbarkeit von
Beruf und Familie beizutragen, kommt es nicht darauf an, dass z. B. die Beschaftigung am

ersten Betreuungstag vorliegt. Aufgrund der in der Regel erforderlichen Eingewdhnungszeit



ist eine Aufnahme der Beschaftigung bis maximal zwei Monate nach Betreuungsbeginn
ausreichend.

Bei Beginn einer Hochschulausbildung ist ein Beginn der Hochschulausbildung bis zu 2
Monaten nach Betreuungsbeginn ebenfalls unproblematisch. Jedoch ist die tatsachliche
Aufnahme einer Beschaftigung, Hochschulausbildung o. a. mit ausreichender Sicherheit
nachzuweisen, um im Rahmen der Auswahlentscheidung das Kriterium als erfullt

anzusehen.

Alleinerziehende (§ 6 Absatz 1 Nummer 3 d)

Das Kriterium ist erfiillt, wenn das Kind mit nur einem Erziehungsberechtigten
zusammenlebt. Dies ist grundséatzlich auch der Fall, wenn ein Kind im sog. Wechselmodell

abwechselnd bei den getrenntlebenden Eltern wohnt.

Erziehungsberechtigt kann neben der personensorgeberechtigten Person (definiert in § 7
Absatz 1 Nummer 5 SGB VIII) auch eine andere erwachsene Person sein, insbesondere z.
B. ein nicht personensorgeberechtigtes Elternteil (haufig bei nicht verheirateten Elternteilen),
Stiefeltern, Grofeltern, Lebenspartnerin eines Elternteils oder Pflegeeltern. Voraussetzung
ist jedoch, dass es eine zumindest stillschweigende Vereinbarung mit dem
personensorgeberechtigten Elternteil gibt und die Person sich nicht nur voriibergehend oder
fur einzelne Verrichtungen Aufgaben der Personensorge wahrnimmt (definiert in § 7 Absatz
1 Nummer 6 SGB VIII).

Das Kriterium Alleinerziehend kann niemals ohne das Kriterium
Erwerbstatigkeit/Arbeitssuche o. a. zur ,Bepunktung® bei der Auswahl fihren. D. h. es sind
stets diese beiden Kriterien und damit auch zwei Kriterien im Sinne des § 6 Absatz 2 Satz

2 erfillt.

Eine Uberpriifung der in der Anmeldung gemachten Angaben ist nur angezeigt, wenn
ernsthafte Zweifel an der Richtigkeit der Angaben bestehen.

Besondere Konzeption (§ 6 Absatz 1 Nr. 3 e)

Das Kriterium ist erfullt, wenn die Erziehungsberechtigten die Anwahl der konkreten
Kindertageseinrichtung mit der besonderen konzeptionellen Ausrichtung der Einrichtung
begriinden. Dies kann z. B. durch die religidse Ausrichtung bei Kitas konfessioneller Trager,
eine besondere padagogische Konzeption (z. B. Waldorfpadagogik), aber auch durch eine
weltanschauliche ,Neutralitat* (6ffentlicher Trager) begriindet werden.

An die Begrundung sollen keine hohen Anforderungen gestellt werden. Auch eine Mitteilung,



dass das besondere Konzept der Einrichtung den Erziehungsberechtigten wichtig ist, soll
ausreichen. Eine entsprechende Ankreuzmdglichkeit (wie in der Musteranmeldung zum
Ablaufplan) ist daher ausreichend.

Elternvereine (§ 6 Absatz 4)

Es sind grundséatzlich diejenigen Kinder zuerst aufzunehmen, die die meisten Kriterien
erfillen. D. h. die Prifung erfolgt stufenweise: Zuerst werden die Kriterien nach Absatz 1 und
4 geprift. Erfillen mehrere Kinder gleichviele Kriterien, entscheidet der Trager nach
sachgerechten Erwagungen (siehe hierzu die Ausfuihrungen zum Ermessen § 6 Absatz 2
Satze 2 und 3). Erst nach diesen Prifschritten kann die Aufnahme davon abhangig gemacht
werden, dass die Erziehungsberechtigten bereit und in der Lage sind, den Elternverein
mitzutragen. Dies erfolgt in der Regel tber die Mitgliedschaft im Verein und ggf. die

Ubernahme notwendiger Dienste o. &.

Das Ziel der dieser Regelung ist, die Existenzgrundlage der Vereine zu sichern. Daher ist
grundsatzlich auch die Mitarbeit der Erziehungsberechtigten aller Kinder erforderlich.

Sind jedoch im Einzelfall die Erziehungsberechtigten z. B. aufgrund besonderer Belastungen
oder Umsténde nicht in der Lage die Ublichen Dienste o. . zu leisten, soll dies in der Regel

nicht zur Ablehnung der Aufnahme des Kindes fiihren, da davon auszugehen ist, dass der
Verein nicht in seiner Existenz gefahrdet ist, wenn es sich — je nach GrofRRe der Einrichtung -
nur um einen oder wenige Einzelfall/Einzelfalle handelt.

Bewertung der Kriterien, ggf. Ermessen (§ 6 Absatz 2 Sitze 2 und 3)

Die Kriterien sind gleichrangig, so dass die Kinder mit mehr erflllten Kriterien vor den
Kindern mit weniger erflllten Kriterien aufzunehmen sind.

Erflllen mehrere Kinder gleichviele Kriterien, ist fir den kommunalen Trager nach
pflichtgemaRem Ermessen zu entscheiden. Die Ubrigen Trager entscheiden nach
sachgerechten Erwagungen.

Berlicksichtigt werden kénnen beispielsweise folgende Umsténde: Besondere familidre
Belastungen wie Erkrankung eines Elternteils, pflegende Angehdérige, Geschwisterkinder
(vgl. Ausfiihrungen zu Geschwisterkindern oben), Wohnadresse im gleichen Sozialraum wie
die Einrichtung (dabei geht es bei der Bestimmung des Sozialraums nicht um eine
metergenaue Bemessung, sondern um die Frage ob das konkrete Kind mdglicherweise
unabhangig von der Bestimmung des Kriteriums der Wohnortnahe im gleichen Sozialraum

lebt) o. a.



2. Aufnahme von Schulkindern
Vorrangig zu nutzendes schulisches Ganztagsangebot (§ 3 Absatz 6 BremAOG)

Es sollen nur Schulkinder aufgenommen werden, fiir die an ihrer Schule kein
Ganztagsangebot zur Verfligung steht. Steht ein entsprechendes Angebot an der Schule zur
Verfugung, soll dieses genutzt werden. Ein Wechsel der Schule wird nicht erwartet. Das gilt
auch, wenn die Eltern zuvor aus dem Schulbezirk einer Schule mit Ganztagsangebot eine
Schule ohne Ganztagsangebot angewahlt haben. D. h. Kinder, fir die ein vorrangig zu
nutzendes schulisches Ganztagsangebot besteht, werden — unabhangig davon, ob noch
freie Platze im Hort vorhanden sind - nicht aufgenommen bzw. bei der Platzvergabe
bertcksichtigt.

Voraussetzung fiir die Anwendung der Auswabhlkriterien

Die Auswahlkriterien werden gem. § 5 Absatz 5 BremAOG angewendet, wenn mehr Kinder
angemeldet werden als Platze vorhanden sind oder eingerichtet werden kénnen.

D. h. der vorhandene Platzumfang ist vorab zu definieren. Fir neu entstehende Platze ist
ggf. in Abstimmung mit den jeweils zustandigen Mitarbeiter*innen der Senatorin fiir Kinder
und Bildung festzulegen, wann eine Belegung erfolgen kann.

Kinder, die bereits in dem Hort betreut werden, mussen fiir jedes Kindergartenjahr neu
angemeldet werden, § 8 Absatz 4 Satz 1 BremAOG. Auch Kinder, die bereits in derselben
Kindertageseinrichtung im Elementarbereich betreut wurden, sind fir die Aufnahme in den
Hort neu anzumelden. Bei Nachfrageliberhang sind daher auf alle fiir den Hort

angemeldeten Kinder die Auswahlkriterien anzuwenden.

AfSD-Bescheinigung (§ 6 Absatz 3 Nr. 1)

Unabhangig von den folgenden Kriterien sind Kinder vorrangig aufzunehmen, fiir die das
Amt fir Soziale Dienste (AfSD) bescheinigt, dass die Betreuung des Kindes im Sinne des §
24 Absatz 1 Nummer 1 SGB VIII geboten ist. Aufgrund dieses absoluten Vorrangs ist es
wichtig, dass Klarheit darliber besteht, welchem Kind dieser Vorrang zugute kommen soll.
Die seitens des AfSD hierfirr verwendete Musterbescheinigung ist als Anlage diesem
Handlungsleitfaden beigeflgt. Sollten Unklarheiten beziiglich der Bescheinigung bestehen,
soll eine Klarung direkt mit dem AfSD erfolgen.



Erwerbstitigkeit/Arbeitssuche u. a. (§ 6 Absatz 3 Nummer 2 Satz 1)

Die Erwerbstatigkeit wird in der Regel Uber eine Bestatigung des Arbeitgebers oder den
Arbeitsvertrag nachgewiesen. Erkennbar sein sollten in der Regel der wochentliche Umfang
der Beschaftigung sowie die etwaigen Arbeitszeiten.

Die Arbeitssuche wird in der Regel tGber den Bewilligungsbescheid (Arbeitslosengeld | oder

I1) oder die Bestatigung der Arbeitssuchend-Meldung durch die Agentur fir Arbeit
nachgewiesen.

Sind die Erziehungsberechtigten nicht arbeitssuchend gemeldet, kann ein tatsachlich
vorliegendes aktives Bemuhen um eine Erwerbstatigkeit, Ausbildung o. &. durch die
Erziehungsberechtigten schriftlich dargelegt werden. Insbesondere sollen in Fallen einer
befristeten Beschaftigung, Abschluss von Ausbildung, Schul- oder Hochschulausbildung
oder anderer Konstellationen z. B. aus dem Bereich des Asylbewerberleistungsbezugs die
Erziehungsberechtigten auf diese Moglichkeit hingewiesen werden.

Leistungen zur Eingliederung in Arbeit sind in der Regel ebenfalls durch eine entsprechende
Bescheinigung der Agentur fir Arbeit nachzuweisen.

Eine berufliche Bildungsmaflinahme wird in der Regel tber eine Bescheinigung des Tragers
der Bildungsmaflinahme nachgewiesen.

Eine Schul- oder Hochschulausbildung wird in der Regel tber eine entsprechende Schul-
oder Immatrikulationsbescheinigung belegt.

Die Erwerbstatigkeit 0. a. muss grundsatzlich zum Betreuungsbeginn vorliegen. D. h. ein
unterschriebener Arbeitsvertrag ist ausreichend, wenn die Beschaftigung mit dem
Betreuungsbeginn aufgenommen wird. Da es Ziel ist dauerhaft Erwerbs- und/oder

Ausbildungsmdglichkeiten fir die Eltern zu schaffen und zur besseren Vereinbarkeit von
Beruf und Familie beizutragen, kommt es nicht darauf an, dass z. B. die Beschaftigung am
ersten Betreuungstag vorliegt. Aufgrund der in der Regel erforderlichen Eingewdhnungszeit
ist eine Aufnahme der Beschéaftigung bis maximal zwei Monate nach Betreuungsbeginn
ausreichend.

Bei Beginn einer Hochschulausbildung ist ein Beginn der Hochschulausbildung bis zu 2
Monaten nach Betreuungsbeginn ebenfalls unproblematisch. Jedoch ist die tatsachliche
Aufnahme einer Beschaftigung, Hochschulausbildung o. a. mit ausreichender Sicherheit
nachzuweisen, um im Rahmen der Auswahlentscheidung das Kriterium als erfullt

anzusehen.

Schulnéhe (§ 6 Absatz 3 Nummer 2 Satz 2)

Das nachste Filterkriterium ist die Lage der Grundschule, die das Kind besucht. Diese muss

in der Nahe des Horts liegen.



Die Schulnahe soll insbesondere gewahrleisten, dass vorrangig Kindern von den
nahegelegenen Grundschulen aufgenommen werden, damit die Strecke von den Kindern
alleine bewaltigt werden kann. Hierflr wird als maximale Entfernung 1,6 km Luftlinie

zugrunde gelegt.

»Jung vor alt“ (§ 6 Absatz 3 Nummer 4)

Ist auch nach Anwendung der vorgenannten Kriterien noch eine Auswahlentscheidung
zwischen gleichrangigen Kindern zu treffen, sind die jiingeren Kinder vor den alteren Kindern
aufzunehmen. Fur die Beurteilung des Alters ist das Lebensalter entscheidend und wird nach
Jahr, Monat und Tag bemessen. D. h. ein Kind, das einen Tag jinger ist, hat Vorrang

gegeniiber einem einen Tag alteren Kind.

Elternvereine (§ 6 Absatz 4)

Es sind grundsatzlich diejenigen Kinder zuerst aufzunehmen, die die meisten Kriterien
erflllen. D. h. die Prifung erfolgt stufenweise: Zuerst werden die Kriterien nach Absatz 1 und
4 geprift. Erfillen mehrere Kinder gleichviele Kriterien, entscheidet der Trager nach
sachgerechten Erwagungen (siehe hierzu die Ausfiihrungen zu § 6 Absatz 2). Erst nach
diesen Prufschritten kann die Aufnahme davon abhangig gemacht werden, dass die
Erziehungsberechtigten bereit und in der Lage sind, den Elternverein mitzutragen. Dies
erfolgt in der Regel (iber die Mitgliedschaft im Verein und ggf. die Ubernahme notwendiger
Dienste o. &.

Das Ziel der dieser Regelung ist, die Existenzgrundlage der Vereine zu sichern. Daher ist
grundsatzlich auch die Mitarbeit der Erziehungsberechtigten aller Kinder erforderlich. Sind
jedoch im Einzelfall die Erziehungsberechtigten z. B. aufgrund besonderer Belastungen oder
Umstande nicht in der Lage die Ublichen Dienste o. &. zu leisten, soll dies in der Regel nicht
zur Ablehnung der Aufnahme des Kindes filhren, da davon auszugehen ist, dass der Verein
nicht in seiner Existenz gefahrdet ist, wenn es sich — je nach GréRe der Einrichtung - nur um

einen oder wenige Einzelfall/Einzelfalle handelt.
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